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Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Górno w 2025 r. 

Załącznik nr 1
Wzór UMOWY 
zawarta w dniu …………………….. r. w Górnie, pomiędzy 

Gminą Górno,
ul. Łysicka 13, 26-008 Górno,
NIP: 657-24-00-548, REGON: 291010079

reprezentowaną przez:

Wójta Gminy Górno – Przemysława Łysaka
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Górno – Marzanny Jop
a

____________________________________________________
____________________________________________________
NIP _________, REGON __________________
Zwaną dalej „Wykonawcą”
w wyniku zaproszenia ofertowego zgodnie z obowiązującym u zamawiającego Regulaminem postępowania przy udzielaniu zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto wskazanej w ustawie z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.2024.1320 - t. jedn.), strony uzgadniają, co następuje:
Sukcesywna dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Górno w 2025 r.
§ 1

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania sukcesywnej dostawy materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Górno w 2025 roku.
2. Zakres zamówienia:

a) przez dostawę należy rozumieć sprzedaż oraz dostarczenie materiałów biurowych wymienionych                 w  załączniku nr 3 do Umowy pod adres wskazany przez Zamawiającego, na podstawie sukcesywnych zleceń Zamawiającego.
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamawiania materiałów biurowych nieujętych                                  w załączniku nr 3 do Umowy. W takim przypadku Zamawiający skieruje do Wykonawcy zapytanie 
o wycenę poszczególnych materiałów biurowych. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia oferty 
w terminie 2 dni roboczych (Dni robocze – wszystkie dni nie wymienione w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U.2020.1920 – t.jedn.) od daty otrzymania zapytania od Zamawiającego. Po uzyskaniu oferty Zamawiający może zrezygnować z zamówienia dodatkowych materiałów biurowych lub dołączyć dodatkowe pozycje do zlecenia wykonawczego. Raz podana cena na dodatkowe materiały biurowe nie może ulec zmianie przez okres trwania Umowy. 
c) Szczegółowy opis dostarczanych materiałów biurowych zawiera załącznik nr 3 do Umowy.
3. Do obowiązków Wykonawcy należy również wniesienie materiałów biurowych przez pracowników Wykonawcy do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika Zamawiającego,                 w godzinach urzędowania Urzędu Gminy Górno.
4. Dostarczane materiały biurowe muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad, pełnowartościowe,               w pierwszym gatunku i nie noszące znamion użytkowania.
5. Przedmiot umowy będzie realizowany w zakresie zgodnym z załącznikiem nr 2 do Umowy oraz Ofertą Wykonawcy z dnia __________ stanowiącą załącznik nr 1 do umowy.
§ 2

1. Termin obowiązywania umowy Strony określają na czas: od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 roku.
2. Realizacja poszczególnych dostaw nastąpi w ciągu 3 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia            od Zamawiającego.
3. O terminie dostarczenia materiałów biurowych Wykonawca powiadomi Zamawiającego                           z wyprzedzeniem minimum 1 dnia kalendarzowego w formie pisemnej lub faxem lub e-mail.
§ 3
1. Za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie stanowiące iloczyn cen jednostkowych zgodnych ze złożoną ofertą i ilości dostarczonych materiałów. Suma wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy nie może przekroczyć kwoty ____________ zł brutto (słownie: ___________ zł __/100).
1.1. Cena jednostkowa zawiera również koszty pakowania, załadunku, transportu oraz rozładunku 
w miejsce (pomieszczenie) wskazane przez Zamawiającego. Nie dopuszcza się podawania                          na fakturach VAT osobnej pozycji dotyczącej w/w kosztów. 
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę 
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionych faktur VAT - odrębnie dla każdej dostawy, zgodnej z przekazanym zleceniem, przy czym suma wartości poszczególnych faktur nie może przewyższyć kwoty wynagrodzenia określonej 
w ust. 1.
3. Podstawą wystawienia faktury VAT, po zrealizowaniu dostawy zgodnej z przekazanym zleceniem, jest podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru bez zastrzeżeń. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktur jest Gmina Górno, ul. Łysicka 13, 26 – 008 Górno.
4. Jako dzień zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego.
5. Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania płatności w przypadku nie przedłożenia w terminie 7 dni od wystawienia faktury pisemnego potwierdzenia przez podwykonawców, których wierzytelność jest częścią składową wystawionej faktury, dokonania przez Wykonawcę zapłaty na rzecz tych podwykonawców. 
§ 4

Warunki realizacji Zamówienia:
1. Dostarczanie materiałów biurowych zapakowanych fabrycznie.
2. Termin ważności materiałów biurowych (przydatności do użycia) musi wynosić minimum 12 miesięcy od daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiającego. Na dostarczone materiały biurowe Wykonawca udzieli Zamawiającemu minimum 12 miesięcznej gwarancji liczonej od dnia dokonania dostawy.
3. Rozpoczęcie dostaw materiałów biurowych - od 3 - ego dnia po dniu zawarcia Umowy.
4. Realizacja dostaw sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na podstawie zleceń przesyłanych do Wykonawcy elektronicznie, faksem lub pisemnie. Zamawiający w celu poinformowania Wykonawcy 
o wysłaniu zlecenia wykonawczego zadzwoni do przedstawiciela Wykonawcy wskazanego w umowie.
5. Termin realizacji dostaw - w ciągu 3 dni roboczych od dnia złożenia zlecenia.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia ilości zamawianych materiałów biurowych jednak wartość towarów, o którą Zamawiający zmniejszy zamówienie, nie może przekroczyć 30 % wartości 
o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
7. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w ust. 6, Wykonawcy nie będą przysługiwać z tego tytułu żadne roszczenia.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwiększenia ilości zamawianych w trakcie realizacji umowy materiałów biurowych jednego typu kosztem zmniejszenia ilości zamawianych materiałów biurowych innych typów. Powyższe zmiany nie mogą spowodować zmian cen jednostkowych oraz przekroczenia wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
9. Zamawiający wymaga dostawy dokładnie takich materiałów biurowych, jakie wskazano w pozycjach formularza cenowego (zał. nr 2a do zapytania ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do Umowy) oraz szczegółowego opisu materiałów (zał. nr 3 do Umowy). W pozostałych przypadkach dopuszcza się oferowanie produktów równoważnych, o parametrach nie gorszych od parametrów materiałów biurowych podanych w w/w załącznikach.
10. Dla każdej pozycji asortymentu dodatkowego Wykonawca jest zobowiązany podać w formularzu cenowym markę i model oferowanego produktu.
11. W przypadku oferowania produktów równoważnych, udowodnienie równoważności leży po stronie Wykonawcy.
§ 5

1. W terminie 2 dni roboczych od dnia zrealizowania pojedynczej dostawy zostanie sporządzony protokół odbioru, podpisany przez Wykonawcę i Komisję Odbioru, składającą się z dwóch przedstawicieli Zamawiającego.
2. Protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, powinien zawierać w szczególności:
1) dzień i miejsce realizacji dostawy,
2) oświadczenie wszystkich członków Komisji Odbioru, o braku albo o istnieniu zastrzeżeń 
do realizacji dostawy zgodnej z przekazanym zleceniem.
3. Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Komisja Odbioru zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, że dostawa nie odpowiada warunkom określonym w Umowie.
4. W razie zgłoszenia zastrzeżeń w protokole, Komisja Odbioru pisemnie wyznaczy Wykonawcy 
3 dniowy termin (dni robocze) w celu:
1) usunięcia stwierdzonych protokołem wad materiałów, lub
2) dostarczenia materiałów, których Wykonawca nie dostarczył Zamawiającemu w terminie wynikającym z Umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się usunąć wady (w tym poprzez dostarczenie materiałów wolnych                   od wad w miejsce wadliwych) w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, bez osobnego wynagrodzenia z tego tytułu.
6. Stwierdzenie przez Komisję Odbioru usunięcia przez Wykonawcę wad będzie stanowić podstawę do sporządzenia protokołu odbioru bez zastrzeżeń.
§ 6

1. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może powierzyć realizacji całości lub części przedmiotu umowy innym podmiotom niż podmiotowi wskazanemu w złożonej przez Wykonawcę ofercie.
2. W razie naruszenia postanowień ust. 1 Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym i żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w wysokości 2.000,00 zł.
3. Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył realizację Zamówienia lub
jego części, Wykonawca odpowiada jak za własne.
§ 7
1. W razie niewykonania przekazanego przez Zamawiającego zlecenia, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy                   za każde niewykonane zlecenie.
2. Za nienależyte wykonanie poszczególnego zlecenia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
3. W przypadku odstąpienia lub rozwiązania umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od Zamawiającego Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
5. Za każdy dzień opóźnienia w realizacji poszczególnego zlecenia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości zlecenia, którego dotyczy opóźnienie.
6. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający może dochodzić odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej. 
7. Wykonawca jest obowiązany zapłacić karę umowną, o której mowa w ust. 5, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty.
8.  Wykonawca jest obowiązany zapłacić karę umowną, o której mowa w ust. 3, w terminie 7 dni od dnia, w którym oświadczenie o odstąpieniu lub rozwiązaniu umowy doszło do wiadomości Wykonawcy.
9. Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy, gdy:

a) Wykonawca nie przystąpił do realizacji Umowy, a opóźnienie wynosi 15 dni.

b) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.
10. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę gdy:

a) Wykonawca przerwał realizację przedmiotu umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

a przerwa trwa dłużej niż 15 dni,

b) Wykonawca realizuje zadanie przewidziane niniejszą umową w sposób niezgodny z umową 

i pomimo wezwania do zmiany sposobu realizacji zadania – nie zmienia tego sposobu.

10. Odstąpienie lub rozwiązanie umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
11. Prawo odstąpienia od umowy może być zrealizowane w terminie do ___________r.
12. Niezależnie od umownego prawa odstąpienia od umowy Zamawiający może odstąpić na zasadach ogólnych.
13. Zamawiający może naliczać kary umowne z różnych tytułów.
14. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% wartości, o której mowa w §3 ust. 1 Umowy.
§ 8

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy powszechnie obowiązujące, w szczególności Kodeks Cywilny.
3. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji wierzytelności, przysługującej mu 
z tytułu realizacji Umowy.
4. Wszelkie pisma przewidziane Umową uważa się za skutecznie doręczone (z zastrzeżeniami w niej zawartymi), jeżeli zostały przesłane przez drugą Stronę za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub doręczony pod adres Zamawiającego lub Wykonawcy                  w inny sposób wymieniony w Umowie.
Każda ze Stron zobowiązuje się do powiadomienia drugiej Strony o każdorazowej zmianie swojego adresu. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres będą uważane za skuteczne.
5. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub wykonania umowy, podejmą w dobrej wierze rokowania w celu polubownego rozstrzygnięcia takiego sporu. Jeżeli rokowania, o których mowa powyżej, nie doprowadzą do polubownego rozwiązania sporu w terminie 7 dni od pisemnego wezwania do wszczęcia rokowań, spór taki Strony poddają rozstrzygnięciu przez sąd właściwy rzeczowo dla siedziby Zamawiającego.
6. Przedstawicielami Stron są:
a) Zamawiający -  …………………………..
b) Wykonawca -  …………………………….
7. Integralną część niniejszej umowy stanowią:
Zał. nr 1 – Oferta wykonawcy
Zał. nr 2 – Formularz cenowy
Zał. nr 3 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
§ 9


Umowa została sporządzana w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, przy czym dwa dla Zamawiającego.


Zamawiający 






Wykonawca

1

