UCHWALA NR XVII1/103/2024
RADY GMINY GORNO
z dnia 20 grudnia 2024 r.

w sprawic wprowadzenia Procedury dotyczycej przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepezych przez Rade Gminy Goérno

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt |5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(. Dz.U. z 2024 r. poz. 1465, z pézn, zm.), arl. 33, arl. 44 ust. 2 1 3, art. 46 ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (tj. Dz.U. z 2024 1. poz. 928) uchwala sig,

co nastgpuje:

§ 1.

1. Ustala sie ,,Procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych przez Rade Gminy Gorno” (zwang dalej ,,Procedurg”), stanowigcg zatgcznik
do niniejszej uchwaly.

2. Rada Gminy Gorno rozpatruje zgloszenia zewngtrzne w przypadku, gdy zgtoszenie

dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dzialania Rady Gminy.

3. Rada Gminy Gérno upowaznia pracownikéw Urzedu Gminy Gérno do:
1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstgpnej weryfikacji,
podejmowania dzialan nastepezych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych

osobowych;
2) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania sic o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
Jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;
3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen
zewnetrznych,

4. Szczegdlowy zakres upowaznienia oraz wykaz 0séb (stanowisk) upowaznionych,

o ktorych mowa w ust. 3, okresla Procedura.

5. Rada Gminy Gorno prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznym 1 jest administratorem danych

w nim zawartych.

§ 2.
Wykonanie uchwaly powierza sie Wojtowi Gminy Gérno.
§ 3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 v,
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Uzasadnicenie

Na podstawie ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 1. poz.
928), wdrazajacej przepisy prawa Unii Europejskie] w zakresie ochrony osob dokonujgcych
zgloszen naruszen prawa (sygnalistow), na organy publiczne nalozony zostal obowigzek
zapewnienia procedur umozliwiajacych zglaszanie nieprawidlowosci oraz ochrony tozsamosci

0s6b dokonujgeych takich zgloszen.

ol

Zgodnie 7 postanowieniem art. 33 ustawy o ochronic sygnalistow organ publiczny ustala
procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialain nastgpezych,
kiora okresla w szczegolnosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa
zgloszonymi anonimowo. Ustawa okresla tez, kto realizuje le zadania — i tak zgodnie z art. 44
ust. 2 i 3 ustawy organ publiczny upowaznia sposrod pracownikow urzedu obslugujgeego ten
organ osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wsigpnej weryfikacji,
podejmowania dzialai nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;
2) kontaktu z sygnalistga w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby -
zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na lemal procedury  zgloszen
zewnetrznych, a  osoby sy wyznaczane na  podstawic  kwalilikacji  zawodowych,
woszezegolnosel wicdzy fachowe] na temat prawa i prakiyk w dziedzinie ochrony danych

osobowych oraz umigjetnoscel wypelniania powierzonych zadan.

Procedura zgloszen zewngtrznych zawarta w uchwale zapewnia ochrong sygnalistow, jednak
nie przewiduje przyjmowania zgloszein anonimowych, co ma na celu skuteczne ich rozpatrzenie
i podjecie odpowicdnich dzialan. Wymog ujawnicenia tozsamoscl zglaszajgcego pozostaje
zgodny z ustawg o ochronie sygnalistow, kidra kladzie nacisk na ochrone¢ przed dzialaniami
odwetowymi, nie naktadajgc obowigzku przyjmowania zgloszen anonimowych. Uchwala
gwarantuje pelng ochrone tozsamosci sygnalistow zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Termin 25 grudnia 2024 r. wynika z przepisow ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie
sygnalistow, gdzie zgodnie z arl. 64 t¢] ustawy, wehodzi ona w zyeie po uplywie 3 miesigey od
dnia ogloszenia, z wyjatkiem art. 5 ust. 4, art. 25 ust. 1 pkt 8 oraz przepisow rozdzialu 4, kiore
wchodzg w zycie po uplywie 6 miesigey od dnia ogloszenia.

Ustawa zostala ogloszona 24 czerwea 2024 1., stad wigkszo$¢ je) przepisdw zaczela
obowigzywac 25 wrze$nia 2024 r. Natomiast przepisy dotyczace zgloszen zewngtrznych,
zawarte w rozdziale 4, wehodzyg w zycie 25 grudnia 2024 1.
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zatacznik do uchwaly nr XVII1/103/2024

Rady Gminy G6rno z dnia 20 grudnia 2024 .

Procedura przyjmowania zgloszen zewng¢trznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych przez Rade Gminy Gérno

1. Przedmiotowa Procedura ma na celu zapgvinienie wlasciwego wdrozenia wytycznych
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928), zwanej dalej "ustawg".

2. Anonimowe zgloszenia nie bgda przyjmowane ani rozpatrywane. W przypadku zgloszen
zewnetrznych anonimowych, przestanych w formie pisemnej, zostang one zniszczone
w terminie 7 dni od daty ich otrzymania.

3. Osoby dokonujace zgloszenia na podstawie niniejszej Procedury podlegaja ochronie
przewidzianej w ustawie. Przedmiotowa ochrong objete sa takze osoby pomagajgce
dokona¢ zgloszenia, inne osoby powigzane ze zglaszajacymi, ktore moga doswiadczyé
dziatan odwetowych w kontekscie zwigzanym z pracg, takie jak wspolpracownicy lub
krewni sygnalistéw oraz osoby fizyczne, dla ktoérych zglaszajacy pracuje lub ktére sg

w inny sposob z nim powigzane w kontekscie zwigzanym z praca.

§2

1. Przedmiotem zgloszenia, dokonanego na podstawie niniejszej Procedury, moga by¢
wszystkie dzialania lub zaniechania niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa
w obszarach okres§lonych w art. 3 ustawy.

2. Procedura obejmuje zgloszenia dotyczace naruszen prawa w innych podmiotach

dziatajacych w obszarach nalezgcych do zakresu kompetencji podmiotu publicznego.

§3

1. Osobami uprawnionymi do dokonania zgloszenia w ramach niniejszej Procedury sg osoby
fizyczne wskazane w art. 4 ustawy.

2. W przypadku, gdy zgloszenie podlega rozpatrzeniu w ramach innej obowigzujacej
procedury (np. antymobbingowej lub skargowej), przekazuje si¢ je do wlasciwego
postepowania zgodnie z kompetencjami.

3. Zgloszenie zewngtrzne moze zosta¢ dokonane z pomini¢ciem procedury zgloszenia
wewnetrznego.

4. Przed dokonaniem zgloszenia zewngtrznego, ktory dotyczy podmiotu, w ktérym doszto do

naruszenia prawa, zacheca si¢ do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych tego
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podmiotu, szczegolnie wtedy, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach
struktury organizacyjnej tego podmiotu.
§4
1. Zgloszenia naruszenia mozna dokonywaé pisemnie poprzez dedykowane poufne kanaly

zgloszen, to jest:

a) droga elektroniczng na dedykowany adres e-mail: naruszenia.rada@gorno.pl,
stanowigcy dedykowany, poufny kanat zgloszen funkcjonujacy w Urzedzie Gminy
Gorno,

b) listownie, w formie papierowej na adres korespondencyjny Urzedu Gminy Goérno:
ul. Lysicka 13, 26-008 Gorno z dopiskiem na kopercie ,,Rada Gminy Gorno. Zgloszenie
naruszenia/nieprawidtowosci — nie otwieraé, przekazaé do rak wlasnych pracownika ds.

zgloszen zewngtrznych”.

2. Zgltoszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

a) dane osobowe zglaszajacego: imie, nazwisko, adres korespondencyjny, stanowisko,
miejsce pracy, dat¢ dokonania zgloszenia;

b) dane osobowe osoby/oséb, ktorej zgloszenie dotyczy;

¢) opis przedmiotu naruszenia, wskazanie nieprawidtowosci oraz ich daty;

d) wskazanie jakich regulacji wewngtrznych, przepiséw prawa lub standardow zgloszenie
dotyczy;

e) wskazanie okolicznosci powziecia informacji o naruszeniu;

f) wskazanie osob majgcych zwigzek ze sprawg lub ewentualnych swiadkow;

g) wskazanic osob, z ktorymi osoba dokonujaca zgloszenia kontaktowata si¢ w danej
sprawie;

h) inne okoliczno$ci istotne dla sprawy.

§5

1. Rada Gminy Gérno upowaznia pracownika zatrudnionego w tut. Urzgdu na stanowisku ds.
obshugi prawnej do przyjmowania zgloszen w ramach niniejszej procedury i ich
potwierdzania sygnaliscie oraz dostgpu do dokumentacji i rejestru zgloszen, w tym
dokonywania wpisow w terminach okreslonych ustawowo.

2. W przypadku nieobecnosci pracownika, o ktérym mowa w ust. 1 lub gdy dotyczy go
zgloszenie zewngtrzne, osobg upowazniong w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 jest
pracownik zatrudniony w Referacie Organizacyjnym i Spraw Kadrowych tut. Urzedu

na stanowisku ds. organizacyjno-kadrowych.

Zastepca Pfzfwodniczacego
Rady/ GifninyG&fno
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§6

1. Rada Gminy Gérno upowaznia Sekretarza Gminy Gorno do weryfikacji i podejmowania
dzialan nastgpczych dotyczacych zgloszenia zewngtrznego oraz dost¢pu do dokumentacji
i rejestru zgtoszen.
2. Zakres upowaznienia Sekretarza Gminy Goérno w celu realizacji niniejszej Procedury
obejmuje:
a) wstepng kwalifikacje i oceng zgloszenia;
b) wzywanie osoby zglaszajacej do uzupelniania przekazanych informacji, jesli
powstajg watpliwosci do prawidlowego jej zakwalifikowania;
¢) podejmowanie decyzji o nadaniu statusu sygnalisty,
d) utrzymywanie statego kontaktu z osoba zglaszajacg oraz udzielanie jej informacji

o podjetych dzialaniach nastepczych.

3. W przypadku nieobecnosci pracownika, o ktorym mowa w ust. 1 lub gdy dotyczy go
zgloszenie zewnetrzne, osoba upowazniong w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1 1 2 jest

Zastepca Wojta Gminy Gérno.

§7

1. Po otrzymaniu zgloszenia pracownik wyznaczony zgodnie z treScig § 5 niniejszego
Procedury potwierdza osobie zglaszajacej fakt przyjecia zgloszenia zewnetrznego
w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu,
na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie, albo wystgpia okolicznosci wskazane
w art. 37 ustawy.

2. Po weryfikacji zgloszenia, pracownik wyznaczony na podstawie § 6 niniejszej Procedury
podejmuje dziatania nastgpcze oraz prowadzi dalsza komunikacje z osobg zglaszajaca,
w tym zwraca si¢ o uzupetnienie informacji i przekazuje jej odpowiedz zwrotna.

3. Zgodnie z art. 41 ustawy, osoba wskazana w § 6 niniejszej Procedury przekazuje sygnaliscie
informacj¢ zwrotng w terminie nie dtuzszym niz 3 miesiace od dnia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego.

§8
1. Tworzy sig rejestr zgtoszen zewngtrznych skierowanych do Rady Gminy Gérno.
2. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest w sposob zgodny z zasadami ochrony

danych osobowych, przy uwzglednieniu zobowigzania do zachowania poufnos$ci tozsamo$gi
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Zglaszajacego oraz o0s6b zwigzanych z dang sprawa, w formie pisemnej, w tym

elektronicznej.

3. Rejestr zgloszen zawiera:

a)

b)

c)

d)

g)
h)

)

numer zgloszenia;

przedmiot naruszenia prawa;

dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;

adres do kontaktu sygnalisty;

date dokonania zgloszenia;

informacje o podjgtych dziataniach nastepczych;

informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38 ustawy,

date zakonczenia sprawy,

informacje o podejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
40 ust. 2 ustawy,

szacunkows szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen prawa bedacych przedmiotem

zgloszenia — o ile organ publiczny posiada te dane.

4. Dostep do Rejestru zgloszen zewnetrznych i dokumentacji zgloszenia zewngtrznego

przystuguje wylacznie:

a)
a)
b)
c)
d)

Przewodniczagcemu Rady Gminy Gérno;

Woéjtowi Gminy Go6rno;

osobom upowaznionym wskazanym odr¢bng uchwalg Rady Gminy Gorno;
osobom wskazanym w § 5 i 6 Procedury;

organom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

§9

1. Przetwarzanie danych osobowych nastepuje zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2016/679

(RODO) i dyrektywa (UE) 2016/680. Wymiany i przekazywania informacji przez instytucje,

organy lub jednostki organizacyjne Unii dokonuje si¢ zgodnie z rozporzadzeniem (UE)

2018/1725.

Dane osobowe, ktore w sposob oczywisty nie majg znaczenia dla rozpatrywania

konkretnego zgloszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania, sa usuwane bez

zbednej zwloki.

. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg

przechowywane przez okres 12 miesigcy po zakonczeniu roku kalendarzowego,




w ktérym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wlasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.
4. Kazda osoba zglaszajaca powinna otrzymac klauzule informacyjna, ktéra bedzie przesylana

droga mailowa w przypadku zgtoszenia dokonanego w tej formie lub listownie.

§10

1. Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo

naruszylo jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

2. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mai;: biurorzecznika@brpo.gov.pl.
3. Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,
4. Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez

formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.
§11

1. Osoba wskazana w § 6 Procedury przekazuje Radzie Gminy Gdrno, w terminie do korica
lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni zawierajace dane, o ktorych mowa
w art. 47 ustawy, ktore nastepnic jest przekazywane zgodnie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzadzane.

2. Procedura wymaga przegladu i minimum 1 raz w roku i podlega ewentualnej aktualizacji
w trybie jego przyjecia.

3. Za aktualizacj¢ Procedury odpowiada pracownik, o ktorym mowa w § 5.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Procedurg stosuje si¢ odpowiednie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, Kodeksu postgpowania administracyjnego

oraz Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Zastepca Przep dniczgcego
Rady Gnpi y‘?}érno
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