Zarzadzenie Nr 65/2024
Woajta Gminy Gorno

z dnia 12 czerwea 2024 r.

w sprawie przyjecia regulaminu korzystania z pojazdéw nalezgcych do Gminy Gérno

jednorazowo udostepnionych jednostkom organizacyjnym Gminy

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2024 1. poz. 609 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin korzystania z pojazdéw nalezacych do Gminy Goérno jednorazowo

udostepnionych jednostkom organizacyjnym Gminy, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Gorno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 65/2024
Wojta Gminy Gorno z dnia 12 czerwea 2024 1.

Regulamin korzystania z pojazdéw nalezacych do Gminy Goérno jednorazowo

udostepnionych jednostkom organizacyjnym Gminy

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1
1. Celem Regulaminu korzystania z pojazdéw nalezacych do Gminy Gorno jednorazowo
udostepnionych jednostkom organizacyjnym Gminy, zwanym dalej ,Regulaminem” jest
efektywne zarzadzanie pojazdami.
2. Regulamin wprowadza standardy i jednolite zasady dla zarzadzania 1 nadzorowania
wykorzystywania pojazdow.
3. Pojazdy wykorzystywane sa do celéw wskazanych w § 2 pkt. 3.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Woicie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Gdémo, Zastepce Wojta [ub osobe upowazniong.

2) pojazd ~ nalezy przez to rozumie¢ pojazdy stuzbowe nalezace do Gminy Gomo przekazane do
jednorazowego uzywania jednostkom organizacyjnym Gminy.

3) cel wykorzystania pojazdu — nalezy przez to rozumie¢ cele zwigzane z wykonywaniem
obowiazkow shuzbowych, reprezentacja 1 promocja Gminy oraz uczestnictwa w wydarzeniach
z tym zwiazanych.

4} uzytkownikach pojazdéw — nalezy przez to rozumie¢ Kierownikéw i Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych Gminy Gorno,

5) osobach upowaznionych - nalezy przez to rozumie¢ osoby uprawnione do przejazdéw pojazdami
stuzbowymi, tj.: pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby upowaznione przez

ich kierownikéw/dyrektoréw na podstawie umdw cywilnoprawnych.



Rozdzial 11

Zasady uzytkowania pojazdow

§3
Uzytkownicy korzystaja z udostgpnionych pojazdéw na zasadach okre$lonych w niniejszym
Regulaminie.
§4
1. Pojazdami moga kierowa¢ osoby upowaznione, posiadajace uprawnienia do ich prowadzenia.
2. Pracownikom jednostek organizacyjnych nicposiadajgcych osobowoéci prawnej Wojt udziela

upowaznienia do kierowania pojazdem zgodnie z Zatgcznikiem Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
§5

Spowodowanie przez osobg upowazniong do kierowania pojazdem, bedaca pracownikiem jednostki
organizacyjnej zawinionej szkody, ktéra nie podlega zwrotowi z tytulu ubezpieczenia, powoduje
odpowiedzialno$¢ majatkowa tych 0séb do wysokosci okreslonej w art. 119 Kodeksu pracy. Osoby
kierujace pojazdem na podstawie umowy cywilnoprawne] odpowiadajg za powstate szkody na

zasadach ogélnych.

§6

1. Osoby upowaznione do prowadzenia pojazdéw zobowiazane sa do:

1) przestrzegania przepisOw prawa, w tym ustawy ,,Prawo o ruchu drogowym?,

2) wlasciwego zabezpieczania pojazdu przed dostepem 0s6b nieupowaznionych,

3) natychmiastowego poinformowania Wéjta o: wypadku drogowym, kolizji, uszkodzeniu oraz
kradziezy pojazdu i niezwlocznego powiadomienia organu Policji, a takZe za posrednictwem
Wdjta do zgloszenia zdarzen ubezpieczycielowi w przewidzianym przepisami terminie,

4) natychmiastowego poinformowania Wajta o zauwazonych awariach i usterkach pojazdu,

5) wykonywania obowigzkoéw wynikajgeych z instrukeji fabrycznej producenta pojazdu,

6) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenistwa 1 ekonomicznych warunkow jazdy,

7) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

8) ewidencjonowania przebiegu pojazdu w karcie drogowej,

9) wypehiania ewidencji przebiegu pojazdu po kazdym zakoriczonym zadaniu, a nastepnie
przekazaniu Wojtowi,

10) zglaszania Wojtowi wszelkich nietypowych sytuacji zwigzanych z pojazdem,

11) obstugi pojazdu w trakcie trwania uzytkowania pojazdu, ktéra polega na:



a) kontroli  stanu  pojazdu 1  wykonaniu  prostych  zabiegéw  technicznych,
tj. sprawdzeniu cisnienia w ogumieniu, poziomu paliwa, ptyndéw 1 olejow, a takze Swiatel;
b) pielegnacji wnetrza i nadwozia pojazdu.
2. Wszelkie zobowigzania lub naleznosci (w tym kary, mandaty, grzywny) wynikajgce
Z naruszenia przepiséw prawa, w tym przepisdw ruchu drogowego pokrywajg osoby upowaznione
do prowadzenia pojazdu.
3. Uzytkownikom pojazdéw zabrania sie udostgpniania pojazdéw osobom nie wymienionym
w niniejszym Regulaminie.
4. Po zrealizowaniu celu do jakiego pojazdy byly udostepnione muszg by¢ parkowane w obrebie

siedziby Urzedu lub w miejscu wyznaczonym przez Wojta.

§7
I. Podstawe do korzystania z przejazdu pojazdami stanowi pisemny wniosek do Wijta,
o potrzebie udostgpnienia pojazdu, zlozone przez kierownika lub dyrektora jednostki

organizacyjnej Gminy w Sekretariacie Urzedu.

2. Jednostkom organizacyjnym Gminy nieposiadajgcym osobowosci prawnej jednorazowo
udostepnia sie pojazd na podstawie porozumienia administracyjnego zgodnie z zatacznikiem Nr
2 do Regulaminu.

3. Jednostkom organizacyjnym Gminy posiadajgcym osobowos¢ prawng udostepnia si¢ pojazdy
nalezace do Gminy na podstawie umowy uzyczenia (zatgcznik Nr 1).

4. Potwierdzeniem przekazania pojazdu jest podpisany przez Wojta oraz kierownika/dyrektora
Jednostki protokot zdawczo-odbiorczy (zatgcznik Nr 3)

5. Ostateczng decyzje o udostgpnieniu pojazdow podejmuje Wojt.

6. Potwierdzeniem oddania pojazdu jest podpisany przez Wojta oraz kierownika/dyrektora

jednostki protokét zdawczo-odbiorezy (zalgcznik Nr 3).

Rozdzial 111
Ewidencjonowanie przejazdow pojazdow oraz rozliczanie ich przebiegu i zuzycia paliwa
§8

Ewidencjonowanie przejazdéw udostgpnionych pojazdéw prowadzone jest na ponumerowanych

kartach drogowych przez osoby upowaznione do kierowania pojazdem.



§9
1. Rozliczenia kosztow zuzycia paliwa do pojazdow dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca na
podstawie wystawionych kart drogowych z uwzglednieniem FV za zakupione paliwo oraz
odpowiednio ilosci kilometrow przejechanych przez pojazd w stosunku do zuzytego przez pojazd
paliwa lub przeliczenia motogodzin pracy w stosunku do zuzytego w tym czasie paliwa.
W przypadku pojazdow elektrycznych rozliczenia nastepuje wedtug wskazan pobranej energii

z fadowarki do ilosci przejechanych kilometrow.
2. Uzytkownik pojazdu ponosi koszty eksploatacyjne pojazdéw zwigzane z zakupem paliwa, oleju

lub energii elektrycznej oraz innych materiatéw eksploatacyjnych.

§10
Urzgd Gminy Gorno ponosi pelne koszty z tytulu eksploatacji i utrzymania pojazdow

z wylaczeniem kosztow, o ktorych mowa w § 9.

§11
Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie

przepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowiazujace przepisy prawa.

Zalagczniki do Regulaminu korzystania z pojazdéw nalezacych do Gminy Goérno jednorazowo
udostepnionych jednostkom organizacyjnym Gminy.

1) Zatacznik Nr 1 Umowa uzyczenia pojazdu.

2) Zalacznik Nr 2 Porozumienie administracyjne w sprawie korzystania z pojazdu.
3) Zatacznik Nr 3 Protokét zdawcezo/odbiorczy.

4) Zatacznik Nr 4 Upowaznienie do kierowania pojazdem.

Wojt Gopjgiy Gérno
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Zalgcznik Nr [ do Regulaminu korzystania = pojazdéw nalezqeych
do Gminy Gorno jednorazowo wudostgpnionych jednosthom
organizacyjnym Gminy

UMOWA UZYCZENIA POJAZDU

Zawarta w Gorno, dnia ............. 2024 roku pomigdzy:

1. Gmina Gdrno z siedzibg w Gdrno ul. Lysicka 13, 26-008 Gdrno, NIP: 657 24 00 548, REGON:
291010079

reprezentowang przez:

........................................

.................................................................................................................

reprezentowanym przez:
Dyrektor/Kierownik gminnej jednostki kultury ...
zwanym dalej BIORACYM

§1

Przedmiot Umowy

1. Uzyczajacy uzycza i daje w bezptatne uzywanie Bioracemu do uzywania pojazd
2. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest jedynym wiascicielem ww. opisanego pojazdu.

§2

Oswiadczenia Biorgcego

1. Biorgey pojazd o$wiadcza, iz przedmiot okreslony w §1 zostal mu uzyczony w stanie kompletnym, i
zdatnym do uzytku. Biorgcy nie ma z tego tytutu zadnych zastrzezen.
2. Pojazd zostal wydany Biorgcemu w dniu podpisania umowy wraz z niezbgdnymi dokumentami:

dowdd rejestracyjny pojazdu, ubezpieczenie pojazdu.

§3
Czas trwania umowy

Pojazd zostaje uzyczony Bioracemu w celu okreslonym w Regulaminie na czas okreslony wdn. ...........

§ 4



Zasady uzywania pojazdu
Biorgcy w uzytkowanie ma prawo zlecié¢ ustuge przewozu osobie posiadajgcej uprawnienia do

kierowania tego typu pojazdami, na podstawie umowy cywilnoprawnej.

§5
Korzystanie z pojazdu dozwolone jest wytgczenie na terenie kraju.

§6

Odpowiedzialno$¢ i koszty

I. Z chwilg uzyczenia pojazdu Bioracemu staje sie on w petni za niego odpowiedzialny.
2. Biorgey w uzyczenie zobowigzuje si¢ w czasie trwania umowy ponosi¢ wszelkie koszty biezacej
eksploatacji pojazdu, w szczegdlinosci:
- Zakup Paliwa

§7
1. Bioracy do uzyczenia pojazd jest odpowiedzialny za jego przypadkows utrate lub uszkodzenie, jezeli
uzywa go w sposob sprzeczny z umowa albo z jego wlasciwosciami lub z przeznaczeniem.
2. Po zakonczeniu uzyczenia Biorgcy obowigzany jest zwrdci¢ Uzyczajgcemu pojazd w stanie
niepogorszonym; jednakze Biorgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zuzycie pojazdu bedace
nastgpstwem prawidtowego uzywania.

§8

Zwrot pojazdu

Bioracy zobowigzuje sie na swdj koszt zwrocic¢ pojazd wraz ze wszystkimi dokumentami okreslonymi

w §2 ust. 2 do siedziby Uzyczajacego do .....oe.enen.

§9
Postanowienia koncowe
I. Wszelkie zmiany niniejsze] umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
niniejszego Regulaminu.

3. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

--------------------------------------------------------------------

(Bioracy) (Uzyczajacy)



Zalgeznik Nr 2 do Regulaminu korzystania z pojazdow nalezgcych
do Gminy Gorno jednorazowo udostgpnionych jedrnostkom
organizacyjnym Gminy

POROZUMIENIE ADMINISTRACYJNE

zawarte w Gomie, dnia ............. 2024 roku pomigdzy:
Urzedem Gminy Gomo z siedzibg Gorno ul. Lysicka 13, 26-008 Gérno, NIP: 657 18 24 766
REGON: 000542860.

reprezentowanym przez:

................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1. Urzad Gminy GOrno UZyCzanarzecz ......ocouvuvviriieirineieaiaaeaninns bezptatnie pojazdu.

2. Urzad Gminy Gérno o$wiadceza, ze jedynym wiascicielem ww. pojazdu jest Gmina Gémo.

§2
oswiadcza, iz pojazd okreslony w §1 zostat mu przekazany
w stanie kompletnym 1 zdatnym do uzytku.
2. Pojazd zostal wydany .................. w dniu podpisania porozumienia wraz z niezbednymi
dokumentami, tj. dowdd rejestracyjny pojazdu, potwierdzenie zawarcia polisy OC pojazdu.
3, oswiadcza, ze pojazd bedzie kierowany wylgcznie przez osoby posiadajgce

wymagane przepisami prawa uprawnienia do prowadzenia pojazdu tego rodzaju 1 przewozu 0séb.

[. Pojazd zostaje uzyczony .............cooeeiein... w celu zapewnienia transportu ...................
w Gornie, wdniw .......o.as e L.

2. Korzystanie z pojazdu dozwolone jest wylaczenie na terenie kraju.

1. Z chwilg przekazania pojazdu ...........ooiiiiinnnnn. staje sie¢ w pelni za niego odpowiedzialne.
2 e zobowigzuje si¢ w czasie trwania porozumienia ponosi¢ wszelkie koszty

biezgcej eksploatacji pojazdu, w szczegolnoscei:- zakup paliwa.



§5
........................ zobowigzuje sie na swoOj koszt zwrdcié pojazd wraz ze wszystkimi

dokumentami okreslonymi w § 2 ust. 2 do siedziby Urzedu Gminy Gérno wdniu .................

§6
Porozumienie sporzgdzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

{Dyrektor/Kierownik Jednostki) (Wéjt Gminy Gorno)



Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu korzystania = pojazdow nalezgeych
do Gminy Gdrno jednorazowo udpstgprionych jednosthom
organizacyjnym Gminy

PROTOKOL ZDAWCZO/ODBIORCZY POJAZDU

Protokdt spisany w Gornie wdniu ..........ooeevviiiieninns

pomiedzy:

Urzedem Gminy Gorno z siedziba Gorno ul. Lysicka 13, 26-008 Gémo, NIP: 657 18 24 766

REGON: 000542860.
reprezentowanym przez:

Wojta Gminy Gorno - Pana Przemystawa Lysaka

......................................................................

reprezentowanym przez.:

Dyrektor  /Kierownik  jednostki  organizacyjne)

lub  gminnej  jednostki  kultury

Urzad Gminy GOINO  UZYCZA, B .oivieiirreieiatenianeeirraneeieareinranseaneann przyjmuje
w uzyczenie pojazdu:

e marka.................

® NITef. .ccovvnenrnnn... ,

e kolor: szary, typ: autobus,

o przebieg: ... km (stan na dzieh wydania............ )3

e dowdd rejestracyjny pojazdu,

e potwierdzenie zawarcia polisy OC pojazdu,
e karty drogowe............ szt.,

e apteczka,

e trojkat ostrzegawczy,

e Kkluczyki podjazdu.

Stan pojazdu: bez widocznych uszkodzen, pojazd sprawny.

Podpisy 1 data



Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu korzystania z pojazdéw nalezqeych
do Gminy Gérno Jednorazowo udostgprionych jednostkom
organizacyjuym Gminy

UPOWAZNIENIE DO KIEROWANIA POJAZDEM

U OWaZIIIAINL. .1 oottt ittt it et ettt et st e it eteebeate st b e e s et s abaens e s e ae et eae e s e et eaneannas
{imie i nazwisko pracownika)
{stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ......ccccoeeeeee TIE ot crere e e e ae e e nreena e
WYSTAWIONYIN PIZEZ 1.vveeirrerrreeirnerriseareiisesiersssesserssiesrtssnssnsesssesssessssionessressnssansermassstassssansaenseenseenn
oraz prawem jazdy kat. .....ccooveeririiriicennennn. TIE cttteescttaisresseersreersns st eansarasseesaansssneerenasseanraensssnnns R

ktéry posiada wazne okresowe badania lekarskie i psychologiczne stwierdzajace brak przeciwwskazan
psychologicznych do wykonywania pracy na stanowisku kierowcey,

do prowadzenia pojazdu MATKI .....coovvveiiececcece e
O NUMEIZE FEJESITACYJNYIN ...ooiiiiiiieieie ettt seacre s s e ss e s st bt bbb eb bbb an b reae e ssaes

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania samochodéw
stuzbowych Urzedu Gminy Gérno.

{podpis i pieczeé Wéjta/ Kierownika/ Dyrektora jednostki organizacyjnej)

Otrzymuja:
1) upowazniony pracownik
2) afa-2 szt.



