IR.271.2.14.2024 Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Gérno w 2024 r.

GMINA GORNO

ul. Lysicka 13, 26-008 Gorno, woj. Swigtokrzyskie
tel.: (41) 30 23 018; fax.: (41) 30 23 009; NIP: 657-24-00-548

4

IR.271.2.14.2.2024. KM Gorno, dn. 05.02.2024 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU

zgodnie z obowigzujgcym u zamawiajgcego Regulaminem postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zI netto wskazanej w ustawie z dnia
11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz.U.2022.1710 - t. jedn.)

Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Gorno w 2024 r.

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego:

GMINA GORNO

ul. Lysicka 13, 26 — 008 Goérno

Tel. (41) 30 — 23 — 620, Fax. (41) 30 —23 — 621

NIP: 657-24-00-548, REGON: 291010079

Strona www: www.gorno.pl, e-mail: gmina@gorno.pl

Godziny urzedowania: Poniedziatek 7:30 — 17:30, Wtorek - Pigtek 7:30 — 15:00.

2. Opis przedmiotu zamdwienia.

2.1 Przedmiot zamdwienia

2.2 Zakres rzeczowy:

Zakres zamdOwienia:

a) dostawa do Urzedu Gminy Gérno materiatéw biurowych wymienionych w zataczniku nr 3 do Umowy,
pod adres wskazany przez Zamawiajgcego, na podstawie sukcesywnych zlecent Zamawiajgcego,

b) Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do zamawiania materialow biurowych nieujetych
w zatgczniku nr 3 do Umowy (zalaczniku nr 3 do Zaproszenia). W takim przypadku Zamawiajacy skieruje
do Wykonawcy zapytanie o wycene poszczegdlnych materiatow biurowych. Wykonawca zobowiazuje
sie do przedstawienia oferty w terminie 2 dni roboczych (Dni robocze — wszystkie dni nie wymienione
w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U.2020.1920 — t. jedn.) od daty
otrzymania zapytania od Zamawiajacego. Po uzyskaniu oferty Zamawiajacy moze zrezygnowac
z zamoOwienia dodatkowych materialow biurowych lub dolaczy¢ dodatkowe pozycje do zlecenia
wykonawczego. Raz podana cena na dodatkowe materialy biurowe nie moze ulec zmianie przez okres
trwania Umowy. W przypadku zaakceptowania cen Wykonawcy Strony dokonajg aktualizacji
zalacznika nr 3 do Umowy o nowe pozycje.

¢) Szczegdlowy opis materialéw biurowych zawiera zatgcznik nr 3 do Umowy (zalacznik nr 3 do
Zaproszenia).

2.3. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy roéwniez wniesienie materialdow biurowych przez
pracownikdow Wykonawcy do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, w godzinach urzedowania Urzedu Gminy Gorno.

2.4. Dostarczane materiaty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad, pelnowartosciowe,
w pierwszym gatunku i nie noszace znamion uzytkowania.

2.5. Przedmiot umowy bedzie realizowany w zakresie zgodnym z zalacznikiem nr 2 do Umowy oraz
Oferta Wykonawcy stanowiacg zatacznik nr 1 do umowy.

2.6. Warunki realizacji Zamowienia:

a) Dostarczanie materialow biurowych zapakowanych fabrycznie.

b) Termin waznosci materialdw biurowych (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum
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12 miesigcy od daty dostawy danej partii do siedziby Zamawiajacego. Na dostarczone materialy
biurowe Wykonawca udzieli Zamawiajagcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji liczonej od dnia
dokonania dostawy.

¢) Rozpoczecie dostaw materialow biurowych - od 3 - ego dnia po dniu zawarcia Umowy.

d) Realizacja dostaw sukcesywnie wedlug potrzeb Zamawiajacego na podstawie zlecen przesylanych
do Wykonawcy elektronicznie, faksem Iub pisemnie. Zamawiajacy w celu poinformowania
Wykonawcy o wyslaniu zlecenia wykonawczego zadzwoni do przedstawiciela Wykonawcy
wskazanego w Umowie.

e) Termin realizacji dostaw - w ciagu 3 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia przez Wykonawce.
f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia ilosci zamawianych materialow biurowych
jednak warto$¢ towarow, o ktora Zamawiajacy zmniejszy zamoOwienie, nie moze przekroczyé
30 % wartoSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie calego przedmiotu zamdwienia.
g) W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia okreslonego w punkcie f) powyzej
Wykonawcy nie beda przystugiwac z tego tytutu zadne roszczenia.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji
Umowy materialéw biurowych jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych materialow
biurowych innych typéw. Powyzsze zmiany nie moga spowodowaé zmian cen jednostkowych oraz
przekroczenia wartoSci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie calego przedmiotu
zamoOwienia.

1) Dla kazdej pozycji asortymentu Wykonawca jest zobowiazany podaé¢ w formularzu cenowym marke
i model oferowanego produktu.

7) W przypadku oferowania produktow réwnowaznych, udowodnienie rownowaznosci lezy po stronie
Wykonawcy.

2.77. Zamawiajacy wymaga dostawy dokladnie takich materialéw biurowych, jakie wskazano
w pozycjach formularza cenowego (zal. nr 2a do Zaproszenia) oraz szczeg6lowego opisu materialow
(zal. nr 3 do Zaproszenia i zal. nr 3 do Umowy). W pozostatych przypadkach dopuszcza sie
oferowanie produktow rownowaznych, o parametrach nie gorszych od parametrow materialow
biurowych podanych w w/w zatacznikach.

2.8 Zaoferowanie marki, modelu asortymentu niezgodnego z wymaganiami Zamawiajacego
skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

3. Kody Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

25247000-4 Artykuty biurowe Iub szkolne z tworzyw sztucznych

25247100-5 Artykuly biurowe z tworzyw sztucznych

25247110-8 Skoroszyty kotowe

25247120-1 Spinacze do papieru

25247210-9 Przyrzady kres$larskie z tworzyw sztucznych

25247220-2 Przyrzady do pisania z tworzyw sztucznych

25247230-5 Linijki

25261000-8 Piyty

21200000-5 Wyroby z papieru lub tektury

21211120-2 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby

21231300-4 Kalka inna niz maszynowa

21231400-5 Zestawy papieru z kalka

21232300-1 Koperty

21234100-3 Papier samoprzylepny

31158100-9 Ladowarki do baterii

31400000-0 Akumulatory, komory galwaniczne i baterie galwaniczne

4. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.

4.1. Termin realizacji przedmiotu zamowienia moze ulec skrdceniu przy wezesniejszym
wykorzystaniu kwoty wymienionej w Umowie.

5. Zamawiajacy nie dopuszeza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

6. Prosz¢ o podanie w ofercie cen jednostkowych netto wg wzoru w Formularzu cenowym oraz
wartosci oferty wyliczonej w formularzu ofertowym wg wzoru (kryterium wyboru).
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a) Zaproponowane ceny beda poréwnane z innymi ofertami. Z Oferentem, ktory przedstawi
najkorzystniejsza oferte, zostanie podpisana umowa. Ocenie podlega¢ bedzie wylacznie laczna cena
oferty brutto obliczona jako suma iloczynow cen jednostkowych netto i ilosci wg przedstawionego
szacunkowego zuzycia materialow biurowych w Urzgdzie Gminy Gorno powigkszona o kwotg

podatku VAT.
7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
Nazwa Wzor Sposéb oceny
kryterium
Cena (Cena minimalna / oferowana cena) * 100 100

7.1. Cena oferty brutto musi zosta¢ wyliczona na podstawie sum wszystkich pozycji stanowigcych
iloczyn ceny jednostkowej netto (do dwoch miejsc po przecinku) oraz szacunkowej ilosci
poszczegdlnych pozycji, po powigkszeniu o kwote podatku VAT.

7.2. W przypadku blednych wyliczen Zamawiajacy dokona poprawek w ofercie niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawcéw. Brak akceptacji zmian w_wyznaczonym terminie skutkowa¢
bedzie odrzuceniem oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewylonienia Wykonawcy w wyniku przeprowadzenia
niniejszego zapytania ofertowego oraz mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy cena
oferty najkorzystniejszej przekroczy kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
przedmiotowego zamowienia.

9. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja srodki odwotawcze.

10. Miejsce 1 termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego do dnia: 13.02.2024r. do godz. 10:00
w zamknigtej kopercie, z pieczecia Oferenta oraz opatrzona adnotacja:

o . OFERTA
|

Sukcesywna dostawa materialéw biurowych na potrzeby |
Urzedu Gminy Gérno w 2024 r.

| Termin skladania ofert: 13.02.2024 r. godz. 10:00
’ Nie otwiera¢ przed 13.02.2024 r. godz. 10:00 7

w Urzedzie Gminy w Gornie

ul. Lysicka 13, 26-008 Gdrno

Sekretariat pok. 22 (I pigtro)

Za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzine wpltywu oferty do Zamawiajacego.

Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i zostang zwroécone Oferentom bez otwierania.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania

koperty / opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informaciji

Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien

publicznych. ktoérych wartosé nie przekracza 130 tys. zt, obowiazujacym w Gminie Gorno.

11. Osobg do kontaktow w sprawie niniejszego postgpowania jest:

Karolina Mazurczak - tel. (41) 30 23 620 wew. 660, karolina.mazurczak(@gorno.pl

Justyna Baran - tel. (41) 30 23 620, gmina@gorno.pl

fax. (41) 30 23 621

w godz. pracy Urzedu Gminy Gérno

12. Oferta powinna zawierac:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zal. nr 2)

- formularz cenowy / kalkulacja cen jednostkowych w wersji papierowej oraz w wersji edytowalnej
(Excell) na ptycie CD / DVD lub pendrive,

- dokument potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do podpisania oferty (zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru m. in. CEIDG, KRS, pelnomocnictwo).
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13.  Zalaczniki do niniejszego zaproszenia dostepne s3 na stronie Zamawiajgcego
www.gorno.biuletyn.net — Zaméwienia Publiczne — Zamoéwienia do 130 tys. euro):

Zalacznik nr 1. Wz6r umowy

Zalacznik nr 2. Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 2a. Formularz cenowy

Zalaeznik nr 3. Szezegotowy opis materialow biurowych

Zalacznik nr 4. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwiazanym z postepowaniem

0 udzielenie zamowienia publicznego

Powyzsze zalaczniki dostepne sa na stronie Zamawiajgcego www.gorno.biuletyn.net —Zamodwienia
Publiczne — Zamowienia do 130 tys. zI netto.

Wejt GmifzyGorno
mgrPrz wiysak

KIEROWNIK
Referatu Infrastruktury i Rozwoju

1 Zebrowski
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