
§2

§3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wykonanie zarz^dzenia powierzam kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy 
Gorno.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorz^dzie gminnym (Dz. U. z 

2023 r. poz. 40 ze zm.) zarz^dzam, co nast^puje:

§1
Ustala si$ zasady korzystania z pojazdow sluzbowych przekazanych Kierownikom/Dyrektorom 
jednostek organizacyjnych Gminy Gorno, okreslone w zal^czniku do niniejszego Zarzqdzenia.

ZARZ^DZENIE NR 116/2023 
WOJTA GMINY GORNO 
z dnia 02 pazdziernika 2023 r.

WO JT GMINY
Gorno 

woj. SwiQtokrzyskie

w sprawie zasad korzystania z pojazdow nalezqcych do Gminy Gorno przekazanych do 

uzywaniajednostkom organizacyjnym Gminy.

Wojt Gomo

mgrPrzaaiKlawLyssjcT





samochodow przekazanych do uzytkowaniaz

3.

pracy.

Zalacznik 
do Zarz^dzenia Nr 116/2023 

Wojta Gminy Gorno 
z dnia 02 pazdziernika 2023 roku.

Zasady korzystania z samochodow sluzbowych 

Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych:

1. Pojazdy sluzbowe nalez^ce do Gminy Gorno mogQ bye wykorzy sty wane wyiqcznie do celow 

sluzbowych zwiqzanych z wykonywaniem funkeji, zadah i obowiqzkow sluzbowych.

2. Samochodem sluzbowym moze kierowac:

- Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej Gminy Gorno,

- pracownik jednostki organizacyjnej Gminy Gorno posiadajqcy upowaznienie.

Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej moze zlecic pracownikowi wykonanie zadania 

sluzbowego z uzyciem samochodu sluzbowego na podstawie upowaznienia.

4. Osoba upowazniona do uzywania samochodu sluzbowego jako kierowca nie moze powierzac 

tego samochodu osobom trzecim.

5. Osoby kierujqce pojazdem sluzbowym, w ramach swoich stalych obowi^zkow bqdz na 

podstawie upowaznienia, ponosza odpowiedzialnosc na zasadach ogolnych za skutki wynikle 

z naruszenia przez nich przepisow i zasad ruchu drogowego.

6. Wyjazdy pojazdem sluzbowym — zarowno na obszarze gminy jak i poza nim, odbywaj^ si$ 

na podstawie kart drogowych wystawianych (na dany dzieh) dla pracownika kieruj^cego 

pojazdem i w przypadku koniecznosci kart kierowcow do tachografow.

7. Pracownik wyznaczony do kierowania pojazdem sluzbowym, w ramach stalych obowiqzkdw 

kierowey bqdz na podstawie upowaznienia wydanego przez Kierownika/Dyrektora jednostki. 

jest zobowiqzany do:

- dokonywania codziennej i okresowej obslugi samochodu, wl^cznie z tankowaniem paliwa 

na staeji paliw, ladowaniem pojazdow elektrycznych w ladowarkach gminnych,

- wypelnienia i zlozenia podpisanej przez siebie karty drogowej, faktury za zakupione do 

pojazdu paliwo lub pobranej w czasie ladowania energii elektryeznej ze staeji ladowania.

- do obowiqzkow pracownika wyznaczonego do kierowania pojazdem sluzbowym nalezy 

rowniez, dbanie o wykonywanie w wyznaczonych terminach przeglqdow technicznych. badari 

technicznych dopuszczajqcych pojazd do ruchu oraz przeglqdow gwarancyjnych.

- odprowadzenia pojazdu na miejsee stalego garazowania, kazdorazowo na koniec dnia





1. Rozliczenia kosztow zuzycia paliwa do pojazdow sluzbowych dokonuje si^ na koniec 

kazdego miesiqca. na podstawie wystawionych kart drogowych z uwzgl^dnieniem FV 

za zakupione paliwo oraz odpowiednio ilosci kilometrdw przejechanych przez pojazd 

w stosunku do zuzytego przez pojazd paliwa lub przeliczenia motogodzin pracy w stosunku 

do zuzytego w tym czasie paliwa. W przypadku pojazdow elektrycznych rozliczenia nast^pujq 

wedlug wskazah pobranej energii z iadowarki do ilosci przejechanych kilometrdw.

2. Obsluga codzienna pojazdu sluzbowego polega na:

- dokonaniu ogl^du i sprawdzeniu stanu ogolnego pojazdu, wykonaniu prostych zabiegow 

technicznych, tj. sprawdzenia swiatei, hamulcow, cisnienia w kolach, poziomu paliwa, plynow 

i olejow,

- utrzymywaniu porzqdku i czystosci w pojezdzie.

1. W zalqczniku do niniejszych zasad okresla si$ wzor upowaznienia do prowadzenia pojazdu 

sluzbowego.





Zal^cznik nr 1
UPOWAZNIENIE do prowadzenia pojazdu sluzbowego

Upowazniam

i nazwisko osoby upowaznionej, Stanowisko:

nr i seria dowodu osobistego:

do kierowania poj azdem sluzbowym Gminy Gorno,

marka pojazdu i nr rejestracyjny:

(podpis upowaznionej osoby)

(podpis Kierownika/Dyrektora 
jednostki organizacyjnej)

w ramach wykonywania obowiqzkow shizbowych.

Upowazniony zobowiqzany jest do przestrzegania zasad korzystania z pojazdow sluzbowych Urz^du 

Gminy Gorno okreslonych Zarz^dzeniem Nr 116/2023 Wojta Gminy Gorno z dnia 2 pazdziemika 

2023 r.




