WOJT GMINY
Gérno ZABZADZENIE NB 116/2023
woj. Swictokrzyskie WOJTA GMINY GORNO
z dnia 02 pazdziernika 2023 r.

w sprawie zasad korzystania z pojazdow nalezacych do Gminy Goérno przekazanych do

uzywania jednostkom organizacyjnym Gminy.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z

2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ zasady korzystania z pojazdow stluzbowych przekazanych Kierownikom/Dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy Goérno, okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy
Gorno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




e LT L R

L
1

LS -
i ﬂlul_ ,——



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 116/2023
Waéjta Gminy Goérno

z dnia 02 pazdziernika 2023 roku.

Zasady korzystania z samochodow stuzbowych przekazanych do uzytkowania

Kierownikom/Dyrektorom jednostek organizacyjnych:

1. Pojazdy stuzbowe nalezace do Gminy Gérno mogg by¢ wykorzystywane wylacznie do celow
stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan i obowigzkéw stuzbowych.

2. Samochodem stluzbowym moze kierowacé:

- Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej Gminy Goérno,
- pracownik jednostki organizacyjnej Gminy Gorno posiadajacy upowaznienie.

3. Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjnej moze zleci¢ pracownikowi wykonanie zadania
stuzbowego z uzyciem samochodu stuzbowego na podstawie upowaznienia.

4. Osoba upowazniona do uzywania samochodu stuzbowego jako kierowca nie moze powierzac¢
tego samochodu osobom trzecim.

5. Osoby kierujgce pojazdem stuzbowym, w ramach swoich stalych obowigzkéw badz na
podstawie upowaznienia, ponosza odpowiedzialnos$¢ na zasadach ogélnych za skutki wynikle
z naruszenia przez nich przepisoéw i zasad ruchu drogowego.

6. Wyjazdy pojazdem stuzbowym — zaréwno na obszarze gminy jak i poza nim, odbywaja si¢
na podstawie kart drogowych wystawianych (na dany dzien) dla pracownika kierujacego
pojazdem i w przypadku koniecznosci kart kierowcow do tachogratow.

7. Pracownik wyznaczony do kierowania pojazdem stuzbowym, w ramach stalych obowiazkow
kierowcy badz na podstawie upowaznienia wydanego przez Kierownika/Dyrektora jednostki,
jest zobowigzany do:

- dokonywania codziennej i okresowej obstugi samochodu, wlgcznie z tankowaniem paliwa
na stacji paliw, fadowaniem pojazdow elektrycznych w tadowarkach gminnych,

- wypelnienia i zlozenia podpisanej przez siebie karty drogowej, faktury za zakupione do
pojazdu paliwo lub pobranej w czasie tadowania energii elektrycznej ze stacji fadowania,

- do obowiazkéw pracownika wyznaczonego do kierowania pojazdem stuzbowym nalezy
rowniez, dbanie o wykonywanie w wyznaczonych terminach przegladéow technicznych, badan
technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegladow gwarancyjnych.

— odprowadzenia pojazdu na miejsce statego garazowania, kazdorazowo na koniec dnia

pracy.






1. Rozliczenia kosztow zuzycia paliwa do pojazdow stuzbowych dokonuje sie¢ na Kkoniec
kazdego miesigca, na podstawie wystawionych kart drogowych z uwzglednieniem FV
za zakupione paliwo oraz odpowiednio ilosci kilometrow przejechanych przez pojazd
w stosunku do zuzytego przez pojazd paliwa lub przeliczenia motogodzin pracy w stosunku
do zuzytego w tym czasie paliwa. W przypadku pojazdow elektrycznych rozliczenia nastepuja
wedlug wskazan pobranej energii z fadowarki do ilosci przejechanych kilometrow.

2. Obsluga codzienna pojazdu stuzbowego polega na:

— dokonaniu ogladu i sprawdzeniu stanu ogélnego pojazdu, wykonaniu prostych zabiegow
technicznych, tj. sprawdzenia $wiatet, hamulcow, cisnienia w kolach, poziomu paliwa, ptynoéw

i olejow,

— utrzymywaniu porzadku i czystosci w pojezdzie.
1. W zalaczniku do niniejszych zasad okres$la si¢ wzor upowaznienia do prowadzenia pojazdu

stuzbowego.
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Zalgcznik nr 1

UPOWAZNIENIE do prowadzenia pojazdu stuzbowego

Upowazniam

imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej, Stanowisko:

nr i seria dowodu osobistego:

do kierowania pojazdem stuzbowym Gminy Gérno,

marka pojazdu i nr rejestracyjny:

w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad korzystania z pojazdow stuzbowych Urzedu
Gminy Gérno okreslonych Zarzadzeniem Nr 116/2023 Woéjta Gminy Gorno z dnia 2 pazdziernika
2023 r.

(podpis Kierownika/Dyrektora
jednostki organizacyjnej)

(podpis upowaznionej osoby)
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