
Zarz^dzenie Nr 101/2022

Wojta Gminy Gorno

z dnia z 27.09.2022 roku

mgrPrzen.

Na podstawie art. 53 oraz art. 55 ust. 1-3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo 

zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) zarz^dza si?, co nast?puje:

- Przewodniczqcy Komisji;

- Sekretarz Komisji;

- Czlonek Komisji;

- Czlonek Komisji.

§4.
Traci moc zarz^dzenie Nr 73/2010 Wojta Gminy Gorno z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie 

Regulaminu procedur reguluj^cych tryb pracy Komisji Przetargowej.

§5.
Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WO JT GMINY 
Gorno

woj. Swiqtokrzvskie

§3.
Wykonanie zarz^dzenia powierza si? Przewodnicz^cemu Komisji Przetargowej.

WdjtGm/i^G6mo

„ " izz fywLysak

I

§1.
Powoluje si? stal^ Komisj? Przetargowq w celu przeprowadzania post?pow'ari o udzielanie 

zamowien publicznych, ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwot? 130 000 zlotych netto 

w skladzie:

1) Adam Zebrowski

2) Lukasz Papis

3) Zaneta Sidel

4) Zofia St?pnik

vv sprawie powolania stale] Komisji Przetargowej do przeprowadzania post?powari 
o udzielanie zamowien publicznych, ktorych wartosc jest rowna lub przekracza kwot? 130 000 

zl netto oraz okreslenie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

§2.
Organizacj?, tryb pracy oraz zakres obowiqzkow czlonkow Komisji Przetargowej, o ktorej 

mowa w § 1 okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowiqcy zal^cznik nr 1 do 

niniejszego zarzqdzenia.





Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial I

1.

2.

1.

2.

3.

4.

5.

6.
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1)

2)

3)

4)

Zalqcznik nr 1 

do Zarzqdzenia nr 101/2022 z 27.09.2022 roku 

Wojta Gminy Gorno

§2
Wojt Gminy Gorno powoluje kazdorazowo Komisj^, zgodnie z zapisami niniejszego 

Regulaminu sposrod pracownikow Urz^du Gminy Gorno oraz jednostek organizacyjnych.

Dodatkowo w sklad Komisji w zaleznosci od specyfiki zamowienia moze wchodzic: (jako 

czlonek Komisji) odpowiednio:

Inspektor nadzoru inwestorskiego w zakresie branzy b^dqcej przedmiotem zamowienia,

Rzeczoznawca maj^tkowy,

Projektant w zakresie branzy b^dqcej przedmiotem zamowienia,

Osoba z posiadanymi uprawnieniami lub wiedzq praktyczn^ zgodnq ze specjalistycznym 

przedmiotem zamowienia danego post^powania,

Kazda z osob powolana do skladu Komisji ma obowiqzek uczestniczenia w posiedzeniach i 

pracach Komisji.

Do przeprowadzenia post^powania i udzielenia kazdego zamowienia publicznego powoluje si^ 

minimum trzyosobowq Komisji, w sklad ktorej wchodz^ osoby wymienione w ust. 1, ust. 2

W uzasadnionych okolicznosciach Wojt Gminy Gorno lub osoba przez niego upowazniona 

powoluje dodatkowe osoby w sklad Komisji.

Czlonkow Komisji powoluje i odwoluje Wojt Gminy Gorno lub osoba przez niego 

upowazniona.

Postanowienia ogolne

§1
Ilekroc w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji”, nalezy przez to rozumiec: Komisji 

Przetargowq.

Komisja Przetargowa, zobowi^zana jest pracowac zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 

wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 roku, poz. 2019 z pozn. 

zm.), zwanej dalej „ustawq”, przepisami aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz 

postanowieniami niniejszego regulaminu.



9.

11. W przypadku nieobecnosci Sekretarza w dniu,

Rozdzial II

o
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w ktdrym dokonywana jest czynnosc w 

postepowaniu jego obowiqzki wykonuje Czlonek wskazany przez Przewodniczqcego.

Prawa i obowi^zki czlonkow Komisji Przetargowej

§3
1. Czlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuje powierzone im czynnosci 

kieruj^c si? przepisami prawa. posiadan^ wiedzq i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji ponoszq odpowiedzialnosc za czynnosci podejmowane w ramach pracy w 

Komisji.

3. Do obowiqzkow czlonkow Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) zapoznanie si? z tresciq Regulaminu udzielania zamowieh publicznych oraz regulaminu pracy 

Komisji Przetargowej

2) zapoznanie si? z dokumentami dotyczqcymi post?powania;

3) czynny udzial w pracach Komisji,
4) badanie i ocena ofert. wnioskow m.in. o dopuszczenie do udzialu w post?powaniu, wnioskow o 

dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udzialu 

w dialogu oraz wnioskow7 o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej;

5) zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ustawy Pzp,

6) wykonywanie poleceh Przewodniczqcego Komisji dotyczqcych prac Komisji;

7) niezwloczne poinformowanie Przewodniczqcego Komisji o okolicznosciach 

uniemozliwiajqcych wy konywanie obowi^zkow czlonka Komisji.

4. Czlonkowie Komisji nie mogq ujawniac zadnych informacji zwi^zanych z pracami Komisji — 

w tym w szczegolnosci informacji zwiqzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania 

tresci zlozonych ofert nieujawnianych w protokole post?powania i zalqcznikach do niego lub 

przed momcntem ich udost?pnienia.

7. W trakcie post?powania - w uzasadnionych okolicznosciach moze nast^pic zmiana skladu 

Komisji. Inn^ wytypowan^ osob^ do prac Komisji b?dzie osoba wymieniona w ust. 1. ust. 2.

8. Liczba Czlonkow Komisji do przeprowadzenia zamowienia publicznego powinna liczyc co 

najmniej trzy osoby.
Przewodniczqcego Komisji powoluje Wojt lub osoba przez niego upowazniona ze skladu osob 

wymienionych w ust. 1.
10. Sekretarzem Komisji jest pracownik ds. zamowieh publicznych. W razie jego nieobecnosci 

Sekretarza wskazuje Wojt lub osoba przez niego upow'azniona ze skladu osob wy mienionych w 

ust. 1.



5. Jezeli w zwiqzku
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§5
1. Najpozniej po zapoznaniu sie Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez 

wykonawcow, czlonkowie Komisji skladajq pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku 

istnienia okolicznosci. o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp.

§4
1. Czlonek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.

2. Czlonek Komisji ma prawo wglqdu do wszystkich dokumentow zwi^zanych z pracq Komisji, 

w tym do ofert, zalqcznikow, wyjasnieh zlozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

3. Czlonek Komisji ma prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezeri co do pracy 

Komisji - do Przewodnicz^cego Komisji lub Wojta.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach czlonek Komisji ma prawo, w trybie pisemnego 

wniosku zlozonego Wojtowi, odmowic udzialu w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak 

mu wiedzy i doswiadczenia niezb^dnych do pelnienia obowiqzkow czlonka Komisji, zgodnie z 

§3 Regulaminu.

5. Czlonkowie Komisji b^dqcy pracownikami ZamawiajQcego wykonujq swoje obowiqzki 

zwiqzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiqzkow sluzbowych. Obowi^zkiem 

bezposredniego przelozonego czlonka Komisji jest umozliwienie mu udzialu w pracach 

Komisji

6. Czlonek Komisji jest zobowiqzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic 

Przewodniczqcego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajqc przyczyny 

nieobecnosci.

z prac^ Komisji czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego 

przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajqcego lub interes publiczny 

albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawic na pismie swoje zastrzezenia 

Przewodnicz^cemu. Czlonek Komisji powinien rowniez przedstawic Przewodniczqcemu swoje 

zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, b^dqcy przedmiotem prac Komisji 

Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes ZamawiajQcego 

lub interes publiczny albo ma znamiona pomylki.

6. W przypadku nieuwzgl^dnienia zastrzezeri, o ktorych mowa w ust. 5. przez Przewodnicz^cego 

Komisji czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio Wojtowi.

7. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywac poleceri, ani czynnosci, ktorych wykonanie 

stanowiloby przest^pstwo lub groziloby niepowetowanq stratq. nawet jezeli otrzymal takie 

polecenie na pismie.



2.

4.
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§6

1. Przewodnicz^cy Komisji wnioskuje do Wojta o odwolanie czlonka Komisji w razie:

1) wyl^czenia si$ czlonka Komisji zjej prac;
2) naruszenia przez czlonka Komisji obowi^zkow, o ktdrych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu;

3) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji Przetargowej.

2. Wojt lub osoba przez niego upowazniona w miejsce odwolanego czlonka Komisji moze 

powolac nowego czlonka Komisji Przetargowej, z uwzgl^dnieniem zasad. o ktorych mowa w 

§2.

§7
Zakres uprawieh, obowiqzkow i odpowiedzialnosci Przewodnicz^cego Komisji:

1. Kierowanie pracami Komisji.
Wyznaczanie terminow posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

3. Podzial prac mi^dzy czlonkow Komisji,
Zapewnienie sprawnego wypelniania poszczegolnych czynnosci proceduralnych i wydawanie z 

tego tytulu odpowiednich poleceri pozostalym czlonkom Komisji,

w post^powaniu przez czlonka Komisji, po powzi$ciu przez niego 

wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. sq niewazne. Czynnosci 

Komisji, jesli dokonanc zostaly z udzialem takiego czlonka. z zastrzezeniem ust. 5, powtarza 

si$, chyba, ze post^powanie zostaje uniewaznione. Przepis stosuje si$ odpowiednio do sytuacji, 

w ktorej czlonek Komisji zostanie wylqczony z powodu niezlozenia oswiadczenia. o ktorym 

mowa w ust. 1, albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

5. Nie powtarza si^ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewplywaj^cych na 

wynik post^powania.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o 

ktorych mowa w ust. 1, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia 

niezgodnego z prawdq, o czym powzi^to wiadomosc, Przewodniczqcy niezwlocznie sklada 

wniosek o wyltjczenie czlonka Komisji z dalszego udzialu w post$powaniu o udzielenie 

zamowienia publicznego. Wobec Przewodniczqcego czynnosci wyl^czenia dokonuje 

bezposrednio Wojt lub osoba przez niego upowazniona.
3. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowi^zany w kazdym czasie wylqczyc si<? z 

udzialu w pracach Komisji. niezwlocznie po powzi$ciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, 
o ktorych mowa w ust. 1, powiadamiaj^c Przewodnicz^cego. Przepis ust. 2 stosuje si$ 

odpowiednio.

4. Czynnosci podj^te



o

11.

3.
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§8
Zakres uprawieh, obowi^zkow i odpowiedzialnosci Sekretarza Komisji:
1. Organizowanie w uzgodnieniu z Przewodnicz^cym komisji posiedzeh komisji,

2. Dokumentowanie prac komisji przetargowej w formic protokolu post^powania zgodnie z 

wymogami ustawy (prowadzenie w sposob ciqgly protokolu post$powania odzwierciedlaj^cego 

poszczegolne etapy posiedzeh Komisji, wypelnienie odpowiednich drukow protokolu), 

Czuwanie nad prawidlowq realizacj^ zasady jawnosci post^powania, a zwlaszcza udost^pniania 

protokolu wraz z calq dokumentacjQ zainteresowanym osobom,

4. Czuwanie nad ochron^ wiadomosci wyjqtkowo obj^tych tajemnic^,

5. Sporz^dzanie odpowiedniej dokumentacji - zgodnie z Ustawq,

6. Odbieranie oswiadczeh od Czlonkow Komisji oraz innych osob wykonuj^cych czynnosci w 

post^powaniu o zaistnieniu lub braku zaistnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajqcych 

im wyst^powanie w imieniu zamawiajqcego lub tez wykonywanie czynnosci zwiqzanych z 

post^powaniem o zamowienie publiczne oraz wl^czenie ich do dokumentacji post^powania o 

udzielenie zamowienia publicznego,

7. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post^powania 

zamowienia publicznego,

8. Informowanie Wojta lub osoby przez niego upowaznionej o problemach zwi^zanych 

z pracami Komisji w toku post^powania o udzielenie zamowienia publicznego,

9. Przedstawianie Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej propozycji rozstrzygni^cia 

post^powania,

5. Informowanie Wojta lub osoby przez niego upowaznionej o problemach zwiqzanych z pracami 

Komisji w toku post^powania o udzielenie zamowienia,

6. Informowanie Wojta lub osoby przez niego upowaznionej o wystQpieniu okolicznosci 

powodujqcych wykluczenie czlonka komisji,

7. Zapewnienie terminowego i prawidlowego dokonywania czynnosci w post$powaniu 

udzielenie zamowienia,
8. Nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji post^powania w tym w zakresie 

ochrony wiadomosci obj^tych wyjqtkowo tajemnicq

9. Reprezentacja Komisji wobec osob trzecich.

10. Reprezentacja Komisji w wyst^pieniach zewn^trznych

Podpisywanie dokumentow potwierdzaj^cych wykonywanie czynnosci technicznych lub 

informacyjnych w trakcie postepowania niestanowiqcych oswiadczenia woli w imieniu 

Zamawiajqcego (w szczegolnosci Informacji z otwarcia ofert).

o udzielenie



z

2.

Rozdzial HI

Trybv pracy Komisji
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w imieniu

10. Przygotowywanie wzorow dokumentow oraz pozyskiwanie dokumentow z Referatu Budzetu i 

Finansdw potwierdzaj^cych dokonanie czynnosci zwiqzanych z zabezpieczeniem oraz 

zwi^kszeniem srodkow finansowych na realizacj? przedmiotu postepowania (w szczegolnosci 

„Informacji o srodkach” jakie Zamawiaj^cy zamierza przeznaczyc na sfmansowanie 

zamowienia - podpisany przez Skarbnika lub osob^ z upowaznienia; kserokopie dokumentow 

finansowych potwierdzajqcych poniesienie wczesniejszych wydatkow itp).

11. Po zakohczeniu prac Komisji - przedkladanie do zatwierdzenia Wojtowi lub osobie przez 

niego upowaznionej protokolu z postepowania.

12. Podpisywanie dokumentow potwierdzaj^cych wykonywanie czynnosci technicznych lub 

informacyjnych w trakeie postepowania niestanowiqcych oswiadezenia woli 

ZamawiajQcego podezas nieobecnosci przewodniczacego (w szczegolnosci Informacji 

otwarcia ofert).

§10

1. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajqcego, powolanym do 

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, do oceny spelniania przez 
wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i 

oceny ofert.
2. Komisja podejmuje prace niezwlocznie po powolaniu na mocy decyzji Wojta lub osoby przez 

niego upowaznionej.

§9
1. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci 

specjalnych. Przewodniczqcy Komisji zwraca sie do Wojta z pisemnym wnioskiem o 

zasiegniecie opinii bieglego. Wniosek powinien zawierac przedmiot opinii (zestaw pytah do 

bieglego) oraz. jezeli to mozliwe, wskazanie odpowiedniej kandydatury na bieglego.

Jezeli opinia bieglego jest w sposob oezywisty niezasadna lub niejasna Przewodnicz^cy moze 

wystqpic za posrednictwem Wojta o jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii przez innego 

bieglego. Jesli opinia nie zawiera jednoznaeznego rozstrzygniecia co do sposobu postepowania, 

Przewodniczacy moze poddac dane rozstrzygniecie pod glosowanie czlonkow Komisji.

3. Przepisy dotyczqce praw i obowiqzkow, o ktorych mowa w §3 i §5 niniejszego Regulaminu, 

dotycz^ce czlonkow Komisji stosuje sie odpowiednio do bieglych.



3. Komisja przetargowa kohczy dzialanie

1.
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§13
1. W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej. Przewodniczqcy 

Komisji niezwlocznie informuje Wojta i zwoluje posiedzenie Komisji.

§12
PodstawQ podejmowania decyzji przez Komisji jest Ustawa Prawo Zamowieri Publicznych 

wraz z aktami wykonawczymi oraz oswiadczenia i dokumenty skladane przez Wykonawcow.

z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa 

dopuszcza prowadzenie takich negocjacji, dialogu albo rokowah,

2) Dokonanie otwarcia ofert, z podaniem informacji o ktorych mowa w ustawie Pzp,

3) Komisja w szczegolnosci przedstawia Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej 

propozycje:

a) wezwania Wykonawcow do zlozenia wyjasnieri lub zlozenia uzupelnienia, poprawienia 

oswiadczen, lub dokumentow lub pelnomocnictw;

b) oceny uzupelnianych brakow w dokumentach, potwierdzaj^cych spelnianie warunkow udzialu 

w post^powaniu;

c) poprawienia omylek w ofertach wykonawcow;

d) wezwania wykonawcow do udzielenia wyjasnieri dotycz^cych elementow oferty maj^cych 

wpfyw na wysokosc ceny;

e) ustalenia czy oferta zawiera raz^co niskq cen$;

f) wykluczenia wykonawcow z post^powania;

g) odrzucenia oferty wykonawcow;

h) wyboru oferty najkorzystniejszej;

i) uniewaznienia post^powania;

j) tresci korespondencji i dokumentacji w sprawach odwolari.

z chwilq wykonania ostatniej czynnosci w 

post^powaniu o udzielenie zamowienia publicznego, co stanowi podstaw^ do zatwierdzenia 

protokolu post^powania przez Wojta Gminy Gomo lub osobi? przez niego upowaznionq.

4. Do zadari Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie negocjacji. dialogu albo rokowari

Czlonkowie Komisji nie majq prawa skladac oswiadczeri woli w imieniu Zamawiajqcego.

2. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci wi^kszosci czlonkow. W przypadku braku quorum 

posiedzenie odracza si$.



3.

1.

4.

Rozdzial IV

1.

W6ji mlny Gomo

mgrPj VnysfawLysak

Strona 8 z 8

§14

Protokol post^powania jest podpisywany przez wszystkich czlonkow Komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkow Komisji Przetargowej powinien zostac odnotowany 

wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu s^ zastrzezenia czlonka Komisji. co do prawidlowosci 

post^powania. do protokolu zai^cza si$ rowniez pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

Sekretarz Komisji przeklada do zatwierdzenia Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej 

protokol post^powania o udzielenie zamowienia publicznego.

Nadzorowanie prac Komisji 

§15

Wojt Gminy Gomo lub osoba przez niego upowazniona ma prawo do kontroli pracy Komisji.

2. Wojt Gminy Gorno lub osoba przez niego upowazniona stwierdza niewaznosc czynnosci 

podj^tej z naruszeniem Regulaminu.

3. Komisja - na polecenie Wojta lub osoby przez niego upowaznionej - powtarza uniewaznionq 

czynnosc, podj^tq z naruszeniem Regulaminu.

4. Na polecenie Wojta Gminy Gorno lub osoby przez niego upowaznionej Komisja powtarza 

czynnosc. podj^tq z naruszeniem prawa. zgodnie z ustawq.

2. Wszystkie osoby biorace udzial w przygotowaniu post^powania lub post$powaniu w imieniu 

zamawiaj^cego zobowiqzane s^, na wezwanie Przewodniczqcego Komisji. udzielic pisemnych 

lub ustnych wyjasnieri. niezb^dnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie 

odpowiedzi na odwolanie oraz wskazac dowody.

Komisja Przetargowa przedstawia Wojtowi rekomendacj^ dotyczqc^ odpowiedzi na odwolanie.


