WOJT GMINY
~ Gérno ZARZADZENIE NR 74/2023
woj. Swictokrzyskie WOJTA GMINY GORNO
z dnia 15 czerwca 2023 r.

w sprawie okre$lenia zasad korzystania z pojazdéw stuzbowych Urzedu Gminy Gorno.

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.

poz. 40) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ zasady korzystania z pojazdow stuzbowych nalezacych do Gminy Gorno, okreslone

w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit Gginty Gérno

mgr Przefnylaw £ysak







Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 74/2023
Wéjta Gminy Gérno

z dnia 15 czerwca 2023 roku.

Zasady korzystania z samochodow stuzbowych nalezacego do Urzedu Gminy Gérno:

Pojazdy stuzbowe nalezace do Urzedu Gminy Gorno mogg by¢ wykorzystywane wylgcznie
do celow stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan i obowigzkow
stuzbowych przez osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy. W uzasadnionych przypadkach,
samochdd stuzbowy Urzgdu moze by¢ wykorzystany na potrzeby wjazdoéw stuzbowych
kierownikéw innych jednostek organizacyjnych gminy i pozostaltych ich pracownikow
oraz podmiotéw wykonujacych zadania Gminy Goérno.

Do kierowania pojazdami stuzbowymi uprawnieni sg pracownicy — na podstawie odrgbnego
upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy Gorno, wedlug okreslonego wzoru. Osoba
upowazniona do uzywania samochodu shluzbowego jako kierowca nie moze powierzad
uzytkowania tego samochodu osobom trzecim.

Osoby kierujgce pojazdem stuzbowym, w ramach swoich stalych obowigzkéw badz na
podstawie upowaznienia, ponosza odpowiedzialnos¢ na zasadach ogdlnych za skutki wynikte
z naruszenia przez nich przepisow i zasad ruchu drogowego.

Wyjazdy pojazdem sluzbowym — zardwno na obszarze gminy jak i poza nim, odbywaja si¢
na podstawie kart drogowych wystawianych (na dany dzien) dla pracownika kierujacego
pojazdem.

Pracownik wyznaczony do kierowania pojazdem stuzbowym, w ramach statych obowigzkow
kierowcy badz na podstawie upowaznienia wdanego przez Wojta Gminy Goérno, jest
zobowigzany do:

dokonywania codziennej i okresowej obstugi samochodu, wlgcznie z tankowaniem paliwa na

stacji paliw,

wypelnienia i zlozenia podpisanej przez siebie karty drogowej, a takze faktury za zakupione

do pojazdu paliwo,

do obowiazkéw pracownika wyznaczonego do kierowania pojazdem stuzbowym nalezy

réwniez, dbanie o wykonywanie w wyznaczonych terminach przegladéw technicznych, badan

technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegladow gwarancyjnych.

odprowadzenia pojazdu na miejsce stalego garazowania, kazdorazowo na koniec dnia pracy.






6. Rozliczenia kosztow zuzycia paliwa do pojazdow stuzbowych dokonuje sie na koniec

kazdego miesigca, na podstawie wystawionych kart drogowych z uwzglednieniem FV

za zakupione paliwo oraz odpowiednio ilosci kilometréw przejechanych przez pojazd

w stosunku do zuzytego przez pojazd paliwa lub przeliczenia motogodzin pracy w stosunku
do zuzytego w tym czasie paliwa.
7. Obstluga codzienna pojazdu stuzbowego polega na:
— dokonaniu ogladu i sprawdzeniu stanu ogélnego pojazdu, wykonaniu prostych zabiegow
technicznych, tj. sprawdzenia $wiatel, hamulcow, cisnienia w kotach, poziomu paliwa, ptynow
i olejow,
— utrzymywaniu porzadku i czystosci w pojezdzie.
8. W zalacznikach do niniejszych zasad okresla si¢ wzory drukéw do stosowania w zwigzku
z realizowaniem tychze zasad, to jest :
1 ) wzor upowaznienia do prowadzenia pojazdu stuzbowego, w zatgczniku nr 1 ,
2) wzor informacji o korzystaniu z pojazdu shuzbowego przez pracownikoéw innych jednostek,

podmiotéw w zatgczniku nr 2.






Zalacznik nr 1

UPOWAZNIENIE do prowadzenia pojazdu shuzbowego

Upowazniam

(imig 1 nazwisko osoby upowaznionej) Stanowisko:

nr 1 seria dowodu osobistego:

do kierowania pojazdem stuzbowym Urzgdu Gminy Gérno, Marka pojazdu i nr rejestracyjny:

w ramach wykonywania obowigzkow stuzbowych.
Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad korzystania z pojazdow stuzbowych Urzedu

Gminy Goérno okreslonych Zarzadzeniem Nr 74/2023 Wéjta Gminy Gorno z dnia 15 czerwca 2023 r.

(podpis Wojta)

(podpis osoby upowaznionej)






Zalacznik Nr 2

Informacja o korzystaniu przez pracownikéw innych jednostek oraz stowarzyszen, fundacji,

zespotow ludowych, zespolow $piewaczych, klubow sportowych, klubéw seniora, kot gospodyn
i gospodarzy wiejskich i innych podmiotow kulturalnych na cele zwigzane z dziatalnosciag Gminy
Gémo z pojazdu stuzbowego marki ...,

[ LSl 1 T nalezgcego do Urzedu Gminy Gorno.
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Wedhug Karty drogowej nr ............ wystawionej dla kierowcy pojazdu........................l
1. Data wyjazdu -
2. Cel wyjazdu ( w tym miejscowos¢ docelowa)-
3. Przebieg kilometréow —
4. Tlo$¢ motogodzin pracy -
SPOLZROZIE: . .. naniiives o Foniinone
Gorno, dnia.................. 20....r

(zatwierdzit:

Wéjt Gminy Gorno)






