ZARZADZENIE NR 106/2018
WOJTA GMINY GORNO
z dnia 10 grudnia 2018 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2018 r. poz. 395 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, w ramach ktérego okresami sprawozdawczymi
sg miesigce.

§ 2. Ogdlne zasady (polityki) rachunkowosci z metodami wyceny aktyw6w i pasywow, w tym wykaz
sporzadzanych sprawozdan oraz sposéb ustalania wyniku finansowego stanowi zatgcznik nr 1.

§ 3. Zaktadowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiggi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtownej stanowi
zaltacznik nr 2.

§ 4. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych, a wykaz zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury,

~ wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
i w procesach przetwarzania danych stanowi zatgcznik nr 3.

§ 5. Opis systemu informatycznego, zawiera wykaz programéw z ich charakterystyka, jak réwniez
programowe zasady ochrony danych, a ponadto okre$la wersj¢ oprogramowania i dat rozpoczecia jego
eksploatacji, stanowi zatacznik nr 4.

§ 6. Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow, stanowi
zatacznik nr 5, ktory jest spdjny z systemem ochrony danych osobowych, wynikajacych z ustawy
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.),
wprowadzonych odrgbnym zarzadzeniem.

§ 7. Wprowadzam instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych, stanowigca zatacznik
nr 6.

§ 8. Zobowiazuje pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentéw stanowigcych zalgczniki
do niniejszego zarzadzenia i ich przestrzegania, a ponadto do informowania i skladania propozycji
aktualizacji dokumentacji.

~ § 9. Dokumentacja stanowiaca zalaczniki do zarzadzenia jest elementem sktadowym systemu kontroli
zarzadczej wprowadzonego odrebnym zarzadzeniem.

§ 10. W przypadku nie wypetniania obowigzkow stuzbowych wynikajacych z zarzadzenia pracownicy,
ktorym przypisano w zatacznikach do zarzadzenia obowiazki i odpowiedzialno$¢ mogg otrzymac ustne
upomnienie, a po 3 upomnieniu nagane z wpisem do akt osobowych.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 87/2011 Wéjta Gminy Gorno z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujgcej dla Gminy Gorno i
obstugujacego ja Urzedu Gminy Goro, Zarzadzenie Nr 87/2011 Wéjta Gminy Goérno z dnia
8 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia nowego zaktadowego planu kont oraz zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 52/04 Wojta Gminy Goérno z dnia 28 wrzesnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukcji obiegu dokumentow ksiggowych oraz przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Gorno.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od dnia 1 stycznia
2018 r., przy czym ustalenia zawarte w polityce dotyczace mechanizmu podzielonej ptatnosci
od 1 lipca 2018 r.
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