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Zarzadzenie nr 72/2009

Wojta Gminy Goérno z dnia 31.12.2009 r.

W sprawie organizacji pracy Komisji Przetargowej

do przygotowania i przeprowadzenia przetargow:

Regulamin procedur regulujacy tryb pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust 2 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177) z pé2n. zmianami oraz art. 33 ust 3 ustawy dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz 1591 z pézn.
. zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zgodnie z art. 21 ustawy P.z.p. powoluj¢ Komisje przetargowa do przygotowywania
i przeprowadzenia w/w przetargéw w nastepujacym skladzie i zakresie obowiazkow:

1. Przewodniczacy: Barbara Wolezyk
2. Sekretarz: Fukasz Papis
3. Czlonek: Zaneta Sidel

4. Czlonek rezerwowy: Jerzy Kaczmarczyk
5. Czlonek rezerwowy: Czeslaw Kaluia
6. Czlonek rezerwowy: Jacek Pirég

W uzasadnionych przypadkach lub podczas nieobecnoici ktorejkolwiek z osb
wyznaczonych do prac komisji stalej funkcje zarzadzeniowe moze pelnié¢ kaida z oséb
powolanych na czlonka rezerwowego komisji w pelnym zakresie uprawnieii.

Ad.1. Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnoéci nalezy:

1. Ustalenie uprawniei i kompetencji do dzialania Komisji, szczegélnie w zakresie:
podpisywania  korespondencji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bedacych w zakresie prac Komisji,

Z Zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3 Przewodniczenie obradom,

4. Wyznaczenie terminéw posiedzesi komisji oraz ich prowadzenie,




Odebranie oswiadczen czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

L

okolicznosci  uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych

z postgpowaniem o zamowienie publiczne,

=

Podzial pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

W razie wystapienia watpliwosci merytorveznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skladu Komisji
o wiasciwych dla przedmiotu zaméwienia / sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub
konsultantow,

8. O wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki

oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Komisji,

e

Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowigzane sa. udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji

W sprawie rozstrzygnigcia protestu,

10.  Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
dla Kierownika Jednostki.

Ad. 2. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zamowienia

publicznego,

Id

Udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow
z zakresu przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa ZamoOwien Publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i1 nienaruszalnosci ofert oraz dokumentaci
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4. Biezace protokolowanie oraz opicka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

5. Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzona procedura.
6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,
7. Obsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.

Ad.3. Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:

2 Czynny udzial w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

2




3. Zlozenie o$wiadczenia o zaisinieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiagzanych 2z postgpowaniem
o zamOwienie publiczne skladanych na podstawie ustawy prawo zamowien
publicznych.

4. Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Czionkowi,

5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnos¢ -
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§2
Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § | zarzadzenia jest przygotowanie i przeprowadzenie

przetargéw na zaméwienia publiczne prowadzone przez Zamawiajacego — Gmina Gorno.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Referatu Inwestycji.

§4
Upowazniam Komisj¢ do dzialania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonych
postepowan o zamowienie publiczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie Prawem

zamowien publicznych.

§5
Komisja ulega rozwiazaniu z chwila zakonczenia czynnosci zwiazanych z prowadzonymi

postepowaniami i podpisania umowy z wybranymi Wykonawcami.

§6
Regulamin procedur regulujacy tryb pracy Komisji Przetargowej zostal okreslony
w Zarzadzeniu nr 72/2009 Wéjta Gminy Goérmo z dnia 31.12.2009 r. Zarzadzenie zmienia
zapisy w Regulaminie dnia 16.06.2009 r.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.
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